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附件一
流程说明：

系统中的角色：学校管理员、学院管理员、指导教师、学生

1、 学生申报项目

2、 教师审核学生申报的项目

3、 学院管理员审核项目

4、 学校管理员审核项目并且发布立项

5、 学生提交合同书

6、 学生填写中期检查

7、 教师审核中期检查

8、 学院审核中期检查

9、 学校管理员审核中期检查

10、 学生填写项目成果

11、 学生填写结题报告

12、 教师审核结题报告

13、 学院审核结题报告

14、 学校管理员审核结题报告，发布结题

学生操作部分：

1、学生通过信息门户登录大创系统，登录后需修改自己的个人密码和补充自己的详细信息。如您的页面显示不正常请参照附件一：《关于各个应用系统在不同操作系统版本上浏览器的兼容性问题》。
2、登录后在“流程管理--项目申报”菜单下，点击所需要的类型进行申报。如图1所示：
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图1

3、进入页面后，填写相应的字段信息，若本次填写的内容未定稿，可点击暂存，如图2所示，暂存后还可以修改申请书的内容，如图3所示：
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图2
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图3

4、确定申报书无内容修改后，点击“提交”等待审核。

5、待指导教师、学院、学校审核立项发布后，即成功立项。

6、项目立项成功后学生端会提示未提交合同书，点击进入提交即可，图4所示：
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图4

7、合同书提交完后，根据项目的研究周期提交周进展记录（可选流程），如图5所示；或直接提交中期检查表，如图6所示：
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图5
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图6

8、中期检查待指导教师、学院、学校审核完成后，可提交项目成果（如图7所示）和结题表（如图8所示）：
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图7
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图8

9、教师、学院、学校评审通过的项目，学生可在“流程管理--提交结题表”中查看并打印结题证书，如图9所示：
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图9
教师操作部分：
1、教师通过信息门户登录大创系统，首次登录时需修改自己的个人密码并补充个人信息。如您的页面显示不正常请参照附件一：《关于各个应用系统在不同操作系统版本上浏览器的兼容性问题》。
2、教师登录后，点击“流程管理---审核项目”，在操作栏点击“未审”进入审核界面。如图1所示：
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图1

3、教师在审核页面中填写审核意见、审核结果，之后点击“提交”。如图2所示：
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图2

4、教师审核“退回”的项目学生需重新提交申请，教师需重新审核。教师审核“通过”的项目待学院、学校审核立项发布后，即成功立项。
5、（可选流程）审核学生提交的周进展。点击已提交数或未审核数都可以进入审核页面。如图3所示：
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图3

6、审核学生提交的中期检查：点击审核中期检查进入审核界面。如图4所示：
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图4

7、审核学生提交的结题报告：点击审核结题表进入审核界面。如图5所示
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图5

8、学院、学校评审通过的项目，教师可在“流程管理--审核结题表”中查看并打印结题证书，如图6所示：
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图6
学院管理员操作部分：

1、学院管理员通过信息门户登录大创系统，首次登录时需修改自己的个人密码并补充个人信息，登录后选择“院系管理员”。如您的页面显示不正常请参照附件一：《关于各个应用系统在不同操作系统版本上浏览器的兼容性问题》。
2、学院审核项目：在“流程管理--学院项目审核”界面，点击“未审核”进入审核项目；或在复选框中勾选多个项目进行批量审核。如图1所示：
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图1
3、学院项目审核完成后，可在“汇总统计--项目申报书情况”界面导出学院立项项目表（状态选择“学院审核”后点击查询，再点击下方“项目申报汇总表”即可），如图2所示：
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图2
4、学院审核中期检查：在“流程管理--审核中期检查”界面，点击“审核”进入审核项目；或在复选框中勾选多个项目进行批量审核。如图3所示：
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图3
5、学院项目中期检查审核完成后，可进入“汇总统计--中期检查表情况”界面导出学院中期检查汇总表，如图4所示：
[image: image19.png]& wEEE LRG> > Rl E SRS
B i (MERS : EEE frEAzS N
PHEHES S - iRt - HEUTEI Sl @A) v R - R vImESs 2021 v
P B SRBER —
SR [ = )
PR=
i & R HE 2Rt ERE ROEH FHE
» BERIERME TEES RE &7 REAY ESHT RELRR
pureme——— = r ER R ER R
2 eI | HFUT caE cEE cEE
ZEFE 1 CESHI20210304 T FE FE
» BEERE mE el 5 5 5
» ERERERGH CESHI20210304- BINVECEE  HFUT [Sh=t=4
»ICRER 2 ) k202 o | e - Wik3 - BHEE AM AM AH
B BREE .

-— .
Subxeel ||smpEss|Fnsnens(snerrss

FIR AR KT BREAE 1 v '




图4
6、学院审核结题表。在“流程管理--审核结题表”界面，点击“审核结题表”进入审核项目；或在复选框中勾选多个项目进行批量审核。如图5所示
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图5
7、学院项目结题审核完成后，可进入“汇总统计--项目成果情况”界面导出学院项目成果统计表，如图6所示；进入“汇总统计--结题表情况”界面导出学院项目验收汇总表，如图7所示：
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图6
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图7
8、学校评审通过的项目，学院管理员可在“流程管理--审核结题表”中查看并打印结题证书，如图8所示：
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图8

附件一：
关于各个应用系统在不同操作系统版本上

浏览器的兼容性问题

    各位老师、同学：

在win 7 和 Win 10等操作系统上用IE9.0、IE10.0和IE11.0打开应用系统的相关页面进行浏览时，界面会出现显示不完整的问题，主要原因：浏览器的各个版本的兼容性不一致，所以需要把浏览器的“兼容性视图”功能打开，具体操作如下：

方法一：

部分用户初次打开IE浏览器时没有显示菜单栏，如图1
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图1

此时需要先将菜单栏设置显示，如图2，将鼠标移至图1所示的范围内，鼠标右击在弹出的下拉框中勾选【菜单栏】，即可正常显示菜单栏，如图3。
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图2
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图3

设置兼容性视图时首先选择IE浏览器界面的菜单栏上【工具】选项，如图3，在弹出的下拉框菜单中选择 “兼容性视图设置(B)”
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图1                                       图2
兼容性视图设置(B)：可以把经常浏览的页面的地址添加到该设置中，下次再登录这个地址则页面直接进入兼容性视图的浏览界面：

1、选择“兼容性视图设置(B)”功能弹出的界面如图2；

2、点“添加”即可把要以兼容性视图打开的地址添加到“已添加到兼容性视图中的网站(W)”下，添加的同时要在该界面的下方将两提示框选中，然后点“关闭”即可进入兼容性视图状态。

方法二：

1、 若在使用IE8.0、IE9.0和IE10.0 IE浏览器打开应用系统的界面后显示一半页面（兼容性视图问题），则可以在浏览器的地址栏后点“绿色图标”即可把当前页面切换到兼容性视图状态。如下图标示：
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2、360浏览器


若360浏览器设置兼容模式后页面依旧显示不正常，则先需要将系统中IE的该网页设置为兼容性视图再用360打开即可正常显示网页。
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3、百度浏览器
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4、 QQ浏览器

若QQ浏览器设置兼容模式后页面依旧显示不正常，则先需要将系统中IE的该网页设置为兼容性视图再用QQ浏览器打开即可正常显示网页。
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说明：

（1）、建议老师和学生在浏览应用系统的时候采取方法一的方式，这样可以一直以兼容性视图的方式浏览对应的系统页面！

（2）、若是使用其他浏览器时，也是用同样的方法设置，暂不支持火狐、谷歌、edge浏览器。
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