合肥工业大学本科生成绩更正管理办法
合工大教务函〔2018〕26号
课程成绩是对学生课程学习情况的评定，是学校对学生毕业资格审核的主要依据，关系到学生的切身利益，既要保障任课教师评卷的严肃性，又要保障学生的权益，确保成绩评定无误。为进一步规范成绩管理及更正流程，特制定本管理办法。
一、成绩更正原则
（一）未经申请和审批，任何人不得以任何方式更改教学管理信息系统中的学生成绩。
（二）有下列情形之一者，可以提出更正申请
1.学生成绩评定确有错误的。
2.任课老师成绩录入错误的。
（三）成绩更正时间原则上控制在课程期末考试结束后至下学期第8周前。
（四）教师申请更正学生成绩，教务部按规定同步启动教学事故调查程序。
二、成绩更正程序
1.任课老师根据成绩复查的情况，填写《合肥工业大学本科生成绩更正申请表》，经学院分管教学副院长审核签署意见并加盖学院公章后，附更正后的试卷以及其他相关证明材料（如设计报告、实验分析报告、考勤表等），送交学生注册中心核验。
2、学生注册中心成绩更正执行人进行核验，监督人复验，并提交教务部质量办审核。经审核通过的申请由学生注册中心成绩更正执行人予以成绩更正，更正材料编号存档。
附件：合肥工业大学本科生成绩更正申请表
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